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4.1.

4.2.

5.

5.1

5.1.1.

SCOP
Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de elaborare a fisei disciplinei Th cadrul
facultatilor Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU
Prezenta procedura se aplica Tn toate departamentele didactice din cadrul Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Manualul Sistemului Integrat de Management, MSIM;
Normele ARACIS;

Legea nr. 199/2023 — Legea invatamantului superior;
Actele normative ale MEC;

Regulamentul de normare si salarizare (R-12.01-02);

Regulament de organizare si functionare a programelor de studii postuniversitare (R-05-
02).

DEFINITII SI ABREVIERI

DEFINITII

Fisa disciplinei - document de sine stititor, care se axeaza pe competente, ca principal
element al relevantei sale academice, sociale si profesionale. Totodata, ea este parte a unui
sistem integrat de schitare a competentelor formate, construit prin corelarea reala dintre
competentele generice (profesionale si transversale) ale programului de studii si cele
prevazute de fisele disciplinelor care il compun. Fisa Disciplinei porneste de la competentele
pe care disciplina le dezvoltd ca rezultate pe termen lung ale procesului educational si ca
mijloc de relationare cu angajatorii reprezentativi din domeniu, in cadrul unei societati
bazate pe cunoastere. Cadrele didactice trebuie sa puna accent pe formarea de competente
specifice, cu un nivel Tnalt de specializare si care sa sprijine si sd derive din competentele
generice ale programului de studii.

Rezumatul figei disciplinei - document elaborat pe baza Fisei disciplinei. El contine
urmatoarele rubrici: anul de studiu, disciplina, titularul de disciplina, fondul de timp alocat
pe forme de activitate, continutul disciplinei, proceduri folosite in predarea disciplinei,
forma de evaluare si bibliografia selectiva.

ABREVIERI

MSIM — Manualul Sistemului Integrat de Management;

ARACIS - Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior;
MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii.

DESCRIEREA PROCEDURII

GENERALITATI

Fisa disciplinei se elaboreaza, in fiecare an universitar (daca este cazul), in perioada 01-25
septembrie, pentru anul universitar urmator.
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5.1.2.

Pentru elaborarea fisei disciplinei se vor utiliza formulare tip (F 84.07 — licenta; F 524.14 —
master; F 793.24 — invatamant dual; F 731.22 — doctorat).

5.1.3. Fisa disciplinei se elaboreaza pentru toate disciplinele fundamentale (DF), de specializare

5.14.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.3.

5.3.1.
5.3.2.

(DS) si complementare (DC), grupate la randul lor in discipline obligatorii (DOB), optionale
(DOP) si facultative (DFA), in conformitate cu cerintele normative stabilite pe plan national.

Durata standard minima de studiu a unei discipline este de un semestru, atat pentru ciclul de
studii universitare de licenta, cat si pentru cel de master; orele aplicative pot fi: seminarii,
laboratoare/ lucrari practice, proiecte si/sau practica.

ELABORAREA FISEI DISCIPLINEI

Titularul de disciplina coordoneaza activitatea de predare a cursului si activitatea echipei de
cadre didactice care participa la realizarea celorlalte categorii de activitati specifice
disciplinei (seminarii, lucrari practice, laboratore, proiecte).

Titularul de disciplina elaboreaza fisa disciplinei pe baza:

e specificului domeniului respectiv;

duratei si structurii cursului, in conformitate cu planul de invatamant;

modului de corelare a efortului studentilor cu numarul de credite alocat disciplinei;

rezultatelor evaluarii disciplinei de catre studenti, in anii anteriori.

In fisa disciplinei de studiu sunt precizate:

e (ate despre program;

e date despre disciplind;

e timpul total estimat;

e preconditii (acolo unde este cazul);

e conditii (acolo unde este cazul);

e competente specifice acumulate;

e oObiectivele disciplinei;

e continuturi;

e coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitaii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului;
e evaluare.

Fisele disciplinelor, elaborate de titularii de disciplind, se supun analizei membrilor
departamentului care coordoneaza programul de studii, se avizeaza de catre directorul de
departament si se aproba de catre Consiliul Facultatii.

GESTIONAREA FISELOR DISCIPLINELOR
Titularul de disciplina va urmari respectarea prevederilor din fisa disciplinei.

In vederea modificarii si imbunatatirii fisei disciplinei, in fiecare an universitar, titularul de
disciplind va analiza:
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5.3.3.

5.3.4.

5.35

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

e directiile de dezvoltare in domeniu,

e metodologia specifica actuala de predare in domeniu;

e nevoile specifice exprimate de clienti;

e propunerile de imbunatatire a cursului, venite din partea studentilor/masteranzilor;
e propunerile de imbunatatire a cursului, venite de la specialisti externi;

e fige ale disciplinelor similare de la alte universitati (din tara si strainatate).

Titularul disciplind are obligativitatea de a intocmi, in baza fisei disciplinei, rezumatul figei
disciplinei (F 114.08).

Directorul de departament colecteaza, anual (daca este cazul), fisele disciplinelor si
rezumatele fiselor disciplinelor, in format printat si electronic (.pdf). Formatul electronic se
posteaza pe pagina web a departamentului/facultatii.

Rezumatele fiselor disciplinelor se predau, la sfarsitul studiilor fiecarei promotii,
Secretarului-sef al Universitatii.

RESPONSABILITATI

CONSILIUL FACULTATII
e aproba fisele disciplinelor si rezumatele fiselor disciplinelor;

DIRECTORUL DE DEPARTAMENT

e avizeaza fisele disciplinelor de studii;

e intocmeste dosarul fiselor disciplinelor si a rezumatelor figelor disciplinelor, pentru
fiecare program de studii coordonat si pentru fiecare promotie;

e transmite formatul electronic (.pdf) al fiselor disciplinelor si al rezumatelor fiselor
disciplinelor responsabilului cu gestionarea paginii web a departamentului/facultatii.

TITULARUL DE DISCIPLINA

e celaboreaza, anual (daca este cazul), fisa disciplinei si rezumatul fisei disciplinei;

e imbunatateste, anual (daca este cazul), fisa disciplinei si rezumatul fisei disciplinei, pe
baza noutatilor in domeniu, a cerintelor clientilor, a studentilor si a colegilor;

e transmite fisele disciplinelor si rezumatele fiselor disciplinelor, in format printat si
electronic (.pdf), directorului de departament;

e raspunde de respectarea prevederilor din fisa disciplinei.

RESPONSABILUL CU GESTIONAREA PAGINII WEB A DEPARTAMENTULUI/
FACULTATII

e posteaza, in format .pdf, fisele disciplinelor si rezumatele fiselor disciplinelor pe pagina
web a departamentului/facultatii.
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7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Cod Elaborat Aprobat Nr. Pistrare/ Perioada de
documentate/ formular exemplare Perioada pastrare arhivare
suport (ani)
Cerintele clientilor, | - Clienti - - Secretariatul Facultatii 4 ani
exprimate n
scris/hértie
Fisa F 84.07— | Titular Consiliul 1 - la directorul de
disciplinei/hartie si licentd; disciplina facultatii departament (hartie si
electronic F524.14 — electronic)/ pand la
master; finalizarea  studiilor
!: 7??3-2‘} - promotiei respective. 50 ani
e - la ftitularul  de
: ua : - disciplind (format
Rezumatul fisei F 114.08 Titular Consiliul 1 electronic)
disciplinei hartie si disciplina facultatii '
electronic
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